UNICIPAL DE SERRO
CEP 39.150-000 - SERRO - MINAS GERAIS
Secretaria da Camara

RESOLUGAO N° 013/2026

Regulamenta, no ambito do Poder Legislativo do
Municipio de Serro/MG, a Lei Federal n° 12.527, de
18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a
Informacao), disciplina a transparéncia ativa e
passiva, o Servico de Informagédo ao Cidadao, o
procedimento de acesso, 0s recursos, a
classificagéo e a protegédo de informagdes sigilosas
e pessoais, e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE SERRO, no uso de suas atribuicbes legais e
regimentais, e considerando o que deliberou o Plenario, aprova a seguinte
RESOLUCAO:

CAPITULO|
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES, DOS PRINCIPIOS E DAS DIRETRIZES

Art. 1° Esta Resolugao regulamenta, no ambito da Camara Municipal de Serro, a
aplicagdo da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a
Informacdo), estabelecendo normas e procedimentos para garantir o acesso a
informacdes publicas, a transparéncia ativa e passiva, o controle social e a
participagao popular.

Art. 2° Submetem-se a esta Resolucdo todos os 6rgaos, unidades, gabinetes,
comissdes, setores administrativos e legislativos da Camara Municipal de Serro,
bem como as pessoas fisicas ou entidades privadas que detenham ou tratem
informacées em razéo de vinculo com a Camara, no que couber.

Art. 3° Na aplicacdo desta Resolugdo serdo observadas, de forma integrada e
complementar:

| - a Constituicdo Federal, > Q; ~
Il - a Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011; IR |
lll - a Lei Federal n°® 13.460, de 26 de junho de 2017,

IV - a Lei Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 ( Lei Geral de Protegao de
Dados Pessoais);

V - a Lei Federal n® 14.063, de 23 de setembro de 2020;
VI - a Lei Federal n°® 14.129, de 29 de margo de 2021,
VIl - a Lei Complementar Federal n° 101, de 4 de maio de 2000;
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VIIl - a legislagao arquivistica, de processo administrativo, de acessibilidade e de
protecdo de direitos fundamentais; e

IX - o Regimento Interno e os atos normativos proprios da Camara Municipal,
quando compativeis com esta Resolugao.

Art. 4° A politica de acesso a informagdo da Camara Municipal observara os
seguintes principios e diretrizes:

| - publicidade como preceito geral e sigilo como excegao;

Il - divulgacdo de informagdes de interesse publico independentemente de
solicitagao;

Il - utilizacdo de meios de comunicagao viabilizados pela tecnologia da informagao;
IV - fomento a cultura de transparéncia;]

V - desenvolvimento do controle social e da participagéo popular;

VI - procedimento objetivo, agil, transparente, claro e em linguagem de facil
compreensao;

VIl - presungao de boa-fé do requerente;
VIl - vedagao de exigéncias desproporcionais ou nao previstas em lei;

IX - protecdo da informagao, assegurando disponibilidade, autenticidade, integridade
e primariedade;

X - protegdo da intimidade, da vida privada, da honra, da imagem e dos dados
pessoais;

Xl - acessibilidade e inclusao digital,

XIl - interoperabilidade, abertura de dados e utilizagéo de formatos nao proprietarios;
e

Xl - responsabilizagédo e prestagao de contas. 0 o S J

Art. 5° Para os fins desta Resolucdo, adotam-se as definicdes da Lei Federal n°
12.527/2011 e, complementarmente:

| - transparéncia ativa: divulgacao espontanea de informagées de interesse coletivo . 1 /
ou geral, independentemente de requerimento; \|

Il - transparéncia passiva: fornecimento de informagao mediante pedido formulado | | |
pelo interessado; \ \
I\

Il - Servigo de Informagao ao Cidadao -SIC: unidade responsavel por orientar o
publico, receber e protocolizar pedidos, acompanhar sua tramitagéo € encaminhar )\
respostas;

IV - e-SIC: canal eletrénico oficial para formulagdo, acompanhamento e recebimento
de pedidos de acesso a informagéo;
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V - pedido de acesso: requerimento que identifica o interessado e especifica a
informacéo pretendida;

VI - informacdao parcialmente sigilosa: aquela cujo conteido contém parte
acessivel e parte sujeita a restrigéo legal;

VIl - autoridade responsavel: autoridade designada para assegurar, monitorar e
aperfeigoar o cumprimento desta Resolucéo e da Lei de Acesso a Informacao; e

VIl - unidade detentora: setor que produz, recebe, custodia ou administra a
informacao solicitada.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO DO ACESSO A INFORMAGCAO

Art. 6° O acesso a informacdo publica sera assegurado por meio do SIC, do e-SIC,
do Portal de Servicos e Protocolo Eletrénico Unificado, do atendimento presencial
assistido, da Plataforma de Governo Digital, do processo eletrénico, da e-Ouvidoria e
dos canais oficiais de mensageria, observadas as competéncias de cada servigo.

§ 1° A utilizagao da e-Ouvidoria nao impede o encaminhamento de pedido de acesso
pelo e-SIC ou pelo SIC, devendo a manifestacédo ser reclassificada e encaminhada
ao canal adequado quando contiver pedido sujeito a Lei de Acesso a Informagao.

§ 2° Os canais oficiais deverao fornecer recibo eletrénico ou fisico, nimero Unico de
controle, data e hora do protocolo, indicagao do prazo de resposta e meios de
acompanhamento.

§ 3° O atendimento presencial permanecera disponivel para orientar o publico,
protocolizar pedidos, digitalizar documentos e auxiliar pessoas com deficiéncia,
idosos, cidadaos em situagéo de vulnerabilidade ou usuarios com restricdo de

conectividade.
DA LC Lo

Art. 7° O Servico de Informagéo ao Cidadéo (SIC) constitui servico institucional da
Camara Municipal de Serro, disponibilizado por meio do e-SIC e do atendimento
presencial, destinado a receber, registrar, acompanhar e encaminhar pedidos de
acesso a informacao e os respectivos recursos.

§ 1° O SIC sera executado pelos servidores ou agentes publicos designados pela" 1
Presidéncia, aos quais cabera desempenhar as atividades previstas neste artigo. ‘

§ 2° No desempenho de suas atividades, o servidor responsavel pelo SIC devera:
| - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagoes;
Il - informar sobre a tramitacao de documentos nas unidades da Camara;

Il - protocolizar pedidos de acesso € recursos;
IV - registrar, classificar e encaminhar os pedidos as unidades detentoras;

V - controlar prazos e providenciar comunicagdes aos requerentes;
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VI - acompanhar a qualidade, a clareza e a integralidade das respostas; VIl - manter
estatisticas dos pedidos recebidos, atendidos e indeferidos; VIII - promover a
atualizagdo das perguntas frequentes; e IX - propor medidas para aprimorar 0o
acesso a informacao.

Art. 8° Compete as unidades administrativas e legislativas:

| - identificar, preservar e fornecer as informacées sob sua custddia;

Il - responder ao SIC dentro dos prazos internos fixados;

Il - indicar expressamente a existéncia de informacao sigilosa ou pessoal;
IV - fundamentar tecnicamente eventual negativa, total ou parcial;

V - providenciar a ocultagdo das partes protegidas, quando possivel o acesso
parcial;

VI - informar eventual inexisténcia, extravio ou custédia por outro 6rgéo; e

VIl - manter os documentos organizados, auténticos, integros e acessiveis.

Art. 9° A Presidéncia designara, mediante Portaria, autoridade diretamente
subordinada para:

| - assegurar o cumprimento da Lei de Acesso a Informacéo e desta Resolugao;

Il - monitorar sua implementagao;

Il - apresentar relatérios periodicos de cumprimento;

IV - recomendar medidas de aperfeicoamento; A 4\

V - orientar as unidades da Camara; \( /
VI - decidir os recursos administrativos previstos nesta Resolugao; e

VII - articular o SIC, a Ouvidoria, o Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais
e a Unidade de Controle Interno.

Art. 10. A identidade e os canais de contato do SIC e da autoridade responsavel
serao divulgados de forma destacada no portal oficial da Camara, na Carta de
Servicos ao Usuario e nas dependéncias da Casa Legislativa.

|
CAPITULO Il | / \./
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 11. A Camara Municipal promovera, independentemente de requerimento, a

divulgacéo, em local de facil acesso € no portal oficial, das informagoes de interesse .
coletivo ou geral que produzir ou custodiar. \\
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Art. 12. O Portal da Transparéncia e o portal oficial da Camara disponibilizarao, no
minimo:

| - competéncias, estrutura organizacional, endereco, telefone, e-mail e horarios de
atendimento;

Il - composicdo da Mesa Diretora, das comissdes, dos gabinetes e das unidades
administrativas;

Il - pautas, atas, sessdes, gravagoes em audio e video e resultados das votagdes
nominais;

IV - inteiro teor das proposicoes legislativas, pareceres, emendas, requerimentos,
indicagoes e resolugdes;

V — Link para consulta direta da legislacao municipal

VI - orcamento, planejamento, execucao orgamentaria e financeira, receitas,
despesas, empenhos, liquidagdes e pagamentos;

VIl - registros de repasses e transferéncias de recursos;

VIII - licitagdes, editais, dispensas, inexigibilidades, resultados, contratos, aditivos,
atas e documentos relacionados;

IX - remuneracdo e quadro de agentes politicos, servidores efetivos, comissionados,
estagiarios e demais colaboradores, observada a protecéo legal de dados pessoais;

X - despesas com viagens, diarias, passagens € verbas indenizatorias;

XI - programas, agdes, projetos, obras, metas e indicadores sob responsabilidade da
Camara;

XII - patriménio, inventario e utilizagao de bens publicos;

Xl - respostas as perguntas mais frequentes;

XIV - sangdes administrativas aplicadas a fornecedores;

XV - informacdes sobre concursos, selecoes e capacitacoes;
XVI - Carta de Servigos ao Usuario;

XVII - relatério estatistico dos pedidos de acesso a informacao;
XVIII - rol de informagdes classificadas e desclassificadas; e
XIX - catalogo de bases de dados e dados abertos.

Art. 13. As informagdes de transparéncia ativa deverao:

| - ser publicadas em linguagem clara, objetiva e acessivel;
Il - conter ferramenta de pesquisa;

Il - permitir a gravacdo e o download em formatos eletrénicos abertos e nao
proprietarios;

IV - possibilitar acesso automatizado por sistemas externos, em formatos
estruturados e legiveis por maquina;
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V - indicar os formatos utilizados;

VI - preservar autenticidade e integridade;

VII - ser atualizadas de acordo com a natureza da informacéo;
VIII - informar os canais eletronicos e telefonicos de contato; e

IX - observar as normas de acessibilidade para pessoas com deficiéncia.

Art. 14. A divulgacdo de dados pessoais observara a Lei Federal n° 13.709/2018, a
Lei Federal n°® 12.527/2011 e a Resolugdo n° 010/2026, vedada a exposigdo de
dados pessoais sem fundamento legal e assegurada a anonimizagao, ocultacao ou
minimizagdo quando necessarias.

Art. 15. A Camara mantera permanentemente atualizadas a Carta de Servicos ao
Usuario e o Painel de Monitoramento do Desempenho dos Servigos Publicos, com
informacées sobre o0s servicos prestados, canais de atendimento, prazos,
quantitativo de pedidos, tempo médio de resposta e indices de satisfacdo, sem
exposigao de dados pessoais.

CAPITULO IV
DO PEDIDO DE ACESSO A INFORMACAO

Art. 16. Qualquer pessoa fisica ou juridica podera formular pedido de acesso a
informacao, por qualquer meio legitimo, inclusive pelo e-SIC, Portal de Servicos e
Protocolo Eletrdnico Unificado, SIC presencial, processo eletrénico ou canal oficial
que permita a identificagao e o acompanhamento da demanda.

Art. 17. O pedido devera conter:

| - identificacdo do requerente, admitida a utilizagéo do CPF ou CNPJ, conforme a
Resolugéao n° 011/2026;

I - meio fisico ou eletrénico para recebimento da resposta; e
|1l - especificagéo clara da informagéo requerida.
§ 1° A identificagdo nédo podera conter exigéncias que inviabilizem a solicitagao.

§ 2° E vedada a exigéncia de justificativa, finalidade ou motivo determinante do
pedido de informagao de interesse publico.

§ 3° Nao serao exigidos documentos ou dados ja disponiveis em base publica ou
desnecessarios a identificacao e ao atendimento do pedido.
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Art. 18. O pedido de acesso sera recebido, protocolizado e encaminhado a unidade
detentora, que devera verificar a possibilidade de atendimento imediato ou elaborar

resposta ao SIC.

Art. 19. A informacdo disponivel sera concedida imediatamente, sempre que
possivel.

§ 1° N&o sendo possivel o acesso imediato, a Camara devera responder em prazo
nao superior a 20 (vinte) dias, contados do protocolo, mediante:

| - indicacdo da data, local e modo para consulta, reprodugdo ou obtencdo de
certidao;

Il - indicacdo das razées de fato e de direito da negativa total ou parcial;

Il - comunicagao de que n&o possui a informagao, com indicagdo do 6rgao que a
detenha, se conhecido, ou remessa do pedido ao 6rgao competente, com ciéncia ao
requerente; ou

IV - informagdo de que o conteudo ja esta disponivel em local de acesso universal,
indicando precisamente o local e a forma de consulta.

§ 2° O prazo podera ser prorrogado por até 10 (dez) dias, mediante justificativa
expressa da autoridade responsavel e comunicagéo ao requerente antes do término

do prazo original.

§ 3° A resposta devera informar o contetdo disponibilizado, o formato de
fornecimento, eventuais limitagées, a possibilidade de recurso, o prazo recursal e a
autoridade competente para aprecia-lo.

Art. 20. A informagao armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato,
quando houver anuéncia do requerente e inexistir impedimento legal ou técnico.
s /) }

Art. 21. O servico de busca e fornecimento de informagao sera gratuito.

§ 1° Podera ser cobrado exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento dos
custos de reprodugéo de documentos, vedada a cobranga pelo trabalho ordinario de

busca, analise ou resposta.

§ 2° O requerente sera previamente informado sobre eventual custo de reprodugao e |
podera optar pelo fornecimento digital ou pela consulta. \ (
1\

§ 3° Sera isento do ressarcimento quem declarar, nos termos da legislagao aplicavel,
que sua situagdo econdémica nao lhe permite efetud-lo sem prejuizo do préprio |
sustento ou de sua familia. | |

-

Art. 22. Quando a manipulagdo do documento puder prejudicar sua integridade, sera :
oferecida consulta a copia certificada como correspondente ao original. -
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Paragrafo unico. Na impossibilidade de copia, 0 interessado podera requerer
reprodugédo por outro meio, as suas expensas e sob supervisao de servidor, desde
que n&o haja risco a conservacao do original.

Art. 23. O requerente tera direito ao inteiro teor da decisédo de negativa de acesso,
por certidao ou copia, devendo a decisao indicar:

| - 0 assunto da informacao;

Il - os fundamentos legais e faticos da negativa;

Il - a possibilidade de acesso parcial, quando existente;
IV - a autoridade responsavel pela decisao; e

V - o prazo, a forma e a autoridade competente para o recurso.

Art. 24. Se houver extravio da informag&o solicitada, o interessado podera requerer
a imediata abertura de sindicancia ou procedimento de apuragdo pela autoridade
competente.

§ 1° O responsavel pela guarda devera justificar o fato no prazo de 10 (dez) dias e
indicar testemunhas, documentos e demais elementos que comprovem sua
alegacao.

§ 2° O extravio nao autoriza resposta genérica nem impede a apuracdo de
responsabilidades administrativas, civis ou penais.

CAPITULO V
DOS RECURSOS E DA REVISAO

Art. 25. No caso de indeferimento total ou parcial do pedido, auséncia de resposta
no prazo legal ou discordancia quanto as razoes da negativa, o interessado podera
interpor recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da decis&o ou do
término do prazo de resposta.

§ 1° O recurso sera dirigido a autoridade hierarquicamente superior a que proferiu a
decisdo, por meio do e-SIC, protocolo eletronico, SIC presencial ou outro canal
oficial.

§ 2° A autoridade competente devera manifestar-se no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 3° O recurso devera indicar a decisao impugnada e as razoes do inconformismo,
sendo vedada a exigéncia de formalidade desproporcional.
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Art. 26. A decisao do recurso devera ser motivada e podera:
| - determinar o fornecimento imediato da informacao; 4
Il - determinar o fornecimento parcial, com ocultag&o das partes protegidas;
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Il - manter a negativa, indicando de modo preciso o fundamento legal,
IV - determinar a corre¢éo, complementagao ou atualizacao da informagao; ou

V - reconhecer a inexisténcia da informacao, indicando as providéncias de busca e
apuracao adotadas.

Art. 27. Os procedimentos de revisao das decisdes denegatérias e de revisdo da
classificacdo de informagdes sigilosas serdao processados no ambito do Poder
Legislativo municipal pela autoridade competente, pela Mesa Diretora ou por
comissado especialmente designada, conforme a natureza da matéria e o Regimento

Interno.

Paragrafo Gnico. Em qualquer hipétese, sera assegurado ao solicitante o direito de
ser informado sobre o andamento do pedido e do recurso.

Art. 28. O recurso ndo podera ser decidido pela mesma autoridade que proferiu a
decisdo impugnada, salvo para exercicio de juizo de retratagdo antes do
encaminhamento a autoridade superior, sem prejuizo da analise recursal pelo 6rgao
competente.

CAPITULO VI
DAS RESTRICOES DE ACESSO E DA CLASSIFICACAO
pE AN

Art. 29. Nao podera ser negado acesso a informagéo necessaria a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo unico. Informagdes ou documentos que versem sobre condutas que
impliquem violagao de direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando
de autoridades publicas ndo poderao ser objeto de restricdo de acesso.

Art. 30. Esta Resolugdo nao afasta outras hipoteses legais de sigilo, segredo de
justica, segredo industrial, protegdo de dados pessoais, sigilo fiscal, bancario,
profissional ou decorrente de legislagao especifica. \ |

»

N - - . . A

Art. 31. Somente poderédo ser classificadas como sigilosas as informagdes cuja f\\
divulgacdo ou acesso irrestrito possa causar risco concreto a seguranca da \l
sociedade ou do Estado, observado o critério menos restritivo possivel. \

Art. 32. As informacdes poderéo ser classificadas nos seguintes graus:
| - secreto, pelo prazo maximo de 15 (quinze) anos; €
Il - reservado, pelo prazo maximo de 5 (cinco) anos.

§ 1° O prazo sera contado da data de produgao da informacao.
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§ 2° Podera ser estabelecido evento como termo final, desde que ocorra antes do
prazo maximo legal.

§ 3° Transcorrido o prazo ou ocorrido o evento, a informagdo tornar-se-a
automaticamente publica, salvo outra restricao legal valida.

Art. 33. A classificagdo devera ser formalizada em Termo de Classificagdo de
Informaco (TCI), que contera, no minimo:

| - assunto sobre o qual versa a informagao;

Il - fundamento da classificacdo, com indicagéo do risco concreto e do dispositivo
legal aplicavel,

Il - indicagéo do grau de sigilo;

IV - indicagdo do prazo ou evento que definira o termo final;

V - identificagéo da autoridade classificadora;

VI - data da produgao da informagao; e

VIl - unidade responsavel pela custédia.

Paragrafo unico. O TCl sera mantido no mesmo grau de sigilo da informagao
classificada, sem prejuizo da publicagéo do extrato previsto nesta Resolugéo.

Art. 34. A competéncia para classificar informagées no ambito da Camara Municipal
sera exercida:

| - no grau secreto, pela Mesa Diretora, mediante decisao colegiada; e

r
Il - no grau reservado, pela Presidéncia ou por autoridade formalmente delegada,/(\ \Q / \l
vedada a subdelegacéo.

§ 1° A classificagdo devera ser excepcional, motivada e limitada ao periodo
estritamente necessario.

§ 2° A autoridade classificadora respondera pela legalidade, necessidade,
adequacéo e proporcionalidade da classificagao.

Art. 35. A informagao parcialmente sigilosa sera fornecida mediante certidao, extrato
ou copia com ocultagdo das partes protegidas, sempre que a separagao for
tecnicamente possivel sem distorcer o conteudo acessivel.

Art. 36. O acesso, a divulgacdo e o tratamento de informacao classificada ficarao
restritos a agentes publicos autorizados que tenham necessidade de conhecé-la
para o desempenho de suas atribuigées.

§ 1° O acesso devera ser registrado e rastreavel, com identificacdo do usuario, data,
finalidade e operagao realizada.
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§ 2° O agente que obtiver acesso ficara obrigado a resguardar o sigilo, inclusive
apos o encerramento do vinculo funcional.

Art.37. A reavaliacdo da classificagéo sera realizada pela autoridade classificadora
ou por autoridade hierarquicamente superior, de oficio ou mediante provocacao,
considerando:

| - a permanéncia dos motivos do sigilo;

Il - a possibilidade de danos decorrentes da divulgacao;

Il - o interesse publico na informacgao; e

IV - a possibilidade de desclassificagao ou reducao do prazo.

Art. 38. A Camara publicara anualmente, no portal oficial e em exemplar disponivel
para consulta em sua sede:

I - rol das informacdes desclassificadas nos ltimos 12 (doze) meses;

Il - rol dos documentos classificados em cada grau de sigilo, com identificacéo para
referéncia futura; e

Il - relatorio estatistico dos pedidos recebidos, atendidos e indeferidos, com
informacdes genéricas sobre os solicitantes.

Paragrafo unico. Sera mantido extrato com a lista de informacdes classificadas, a
data, o grau de sigilo, o fundamento e o prazo ou evento final.

CAPITULO VII
DAS INFORMACOES PESSOAIS E DA PROTECAO DE DADOS

Art. 39. O tratamento de informagdes pessoais sera realizado de forma transparente )\ 2 /( )
e com respeito a intimidade, a vida privada, a honra, a imagem, as liberdades e as ‘
garantias individuais, em harmonia com a Lei Federal n® 13.709/2018 e a Resolugao

n° 010/2026. \

Art. 40. As informagdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e Iy
imagem terdo acesso restrito, independentemente de classificacédo de sigilo, pelo :

prazo maximo de 100 (cem) anos a contar da data de sua producgédo, ressalvadas as \}
hipoteses legais de acesso ou divulgagao. '

|
§ 1° O acesso sera permitido a agentes publicos legalmente autorizados e que //
necessitem da informacao para o desempenho de suas atribuicoes, ao titularoua |
seu representante legal e a terceiros nas hipoteses previstas em lei, mediante
consentimento, ordem judicial ou requisi¢ao de autoridade competente.

‘{\"ﬁ

§ 2° O consentimento ndo sera exigido nas hipéteses legais, inclusive para
cumprimento de ordem judicial, defesa de direitos humanos, protegdo de interesse
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publico preponderante e realizagao de estatistica ou pesquisa de interesse publico
sem identificagéo do titular.
§ 3° A restrigdo ndo podera ser utilizada para prejudicar apuragao de irregularidades
em que o titular esteja envolvido nem para impedir agdes voltadas a recuperagao de
fatos historicos relevantes.

Art. 41. Os dados de identificagdo dos requerentes de acesso a informacgao serao
tratados com acesso restrito, utilizados somente para as finalidades administrativas
necessarias e nao serao divulgados nas estatisticas publicas de forma que permita a
identificacao do solicitante.

Art. 42. O SIC, as unidades detentoras, a e-Ouvidoria, o Encarregado pelo
Tratamento de Dados Pessoais e os responsaveis pelos sistemas digitais adotarao
medidas de seguranga, controle de acesso, rastreabilidade, minimizagéo,

anonimizacao, descarte seguro e prevengao contra divulgagao indevida.

Art. 43. A protecao de dados pessoais ndo podera ser invocada de forma genérica
para negar informagdo de interesse publico, devendo a decisdo indicar
especificamente o dado protegido, a base legal da restricdo e, quando possivel, a
forma de fornecimento parcial ou anonimizado.

CAPITULO VI
DA GESTAO, SEGURANGA, MONITORAMENTO E PARTICIPACAO

Art. 44. A Mesa Diretora promovera capacitagdo periodica dos agentes publicos e
colaboradores sobre acesso a informacao, transparéncia ativa, sigilo, protecao de
dados, seguranga da informagao, acessibilidade, atendimento ao cidadao e

responsabilizagao. .
NALN

Art. 45. A Unidade de Controle Interno realizara monitoramento e auditoria periédica
sobre:

| - o cumprimento dos prazos de transparéncia ativa e passiva,
Il - a integridade, autenticidade, atualizagao e disponibilidade das informacoées;

Il - a tramitagao dos pedidos no e-SIC e no processo eletrénico;
IV - as decisdes de negativa e 0s recursos;

V - a classificacdo, reavaliacéo e desclassificag&o de informagoes;
VI - a protecdo de dados pessoais e informacoes sigilosas;

VII - a publicagéo dos relatérios previstos nesta Resolucgao; e

VIII - a acessibilidade dos portais e canais de atendimento.
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Art. 46. A Camara promovera audiéncias, consultas publicas, reunides, campanhas
educativas e outros meios de divulgagao para estimular a participagéo popular, a
cultura de transparéncia e o controle social.

Art. 47. Os dados publicos institucionais poderao ser disponibilizados em formato
aberto, estruturado e processavel por maquina, observadas a protegdo de dados
pessoais, as restricoes legais de acesso, a seguranca da informagédo e a
preservagao da integridade dos documentos.

CAPITULO IX
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 48. Constituem condutas sujeitas a apuragao de responsabilidade, sem prejuizo
de outras previstas em lei:

| - recusar, retardar ou fornecer de forma intencionalmente incorreta, incompleta ou
imprecisa informacao requerida;

Il - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar
informagao sob guarda;

Il - agir com dolo ou ma-fé na analise de pedido;

IV - divulgar ou permitir acesso indevido a informagao sigilosa ou pessoal;
V - impor sigilo para obter proveito pessoal ou ocultar ato ilegal;

VI - ocultar informacao da revisdo da autoridade competente;

VII - descumprir prazos sem justificativa;

VIII - inserir informagao falsa ou impedir sua atualizagao; e

IX - violar medidas de seguranga ou dever de sigilo. P f\ }(

Art. 49. A apuracao de responsabilidade observara o contraditorio, a ampla defesa e
o devido processo legal, sem prejuizo das responsabilidades civil, penal,
administrativa e por improbidade administrativa quando cabiveis.

Art. 50. A pessoa fisica ou entidade privada que detenha ou trate informagoes em
razao de vinculo com a Camara ficara sujeita as medidas, sangoes e consequéncias
previstas na legislagdo, no contrato, convénio ou instrumento de vinculo,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

Art. 51. A Camara Municipal respondera pelos danos causados em decorréncia da
divulgacdo nao autorizada ou utilizagao indevida de informacgdes sigilosas ou
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§ 2° O agente que obtiver acesso ficara obrigado a resguardar o sigilo, inclusive
apds o encerramento do vinculo funcional.

Art.37. A reavaliacdo da classificagdo sera realizada pela autoridade classificadora
ou por autoridade hierarquicamente superior, de oficio ou mediante provocagao,
considerando:

| - a permanéncia dos motivos do sigilo;

Il - a possibilidade de danos decorrentes da divulgacéo;

Il - o interesse publico na informagao; e

IV - a possibilidade de desclassificagéo ou redugao do prazo.

Art. 38. A Camara publicara anualmente, no portal oficial € em exemplar disponivel
para consulta em sua sede:

I - rol das informacdes desclassificadas nos Gltimos 12 (doze) meses;

Il - rol dos documentos classificados em cada grau de sigilo, com identificacéao para
referéncia futura; e

Il - relatério estatistico dos pedidos recebidos, atendidos e indeferidos, com
informacées genéricas sobre os solicitantes.

Paragrafo Gnico. Sera mantido extrato com a lista de informacdes classificadas, a
data, o grau de sigilo, o fundamento e o prazo ou evento final.

CAPITULO VII
. ~ \
DAS INFORMACOES PESSOAIS E DA PROTECAO DE DADOS ML \

Art. 39. O tratamento de informagdes pessoais sera realizado de forma transparente
e com respeito a intimidade, & vida privada, & honra, a imagem, as liberdades e as
garantias individuais, em harmonia com a Lei Federal n° 13.709/2018 e a Resolugao
n° 010/2026.

Art. 40. As informacgbes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e
imagem terdo acesso restrito, independentemente de classificagdo de sigilo, pelo
prazo maximo de 100 (cem) anos a contar da data de sua produgéo, ressalvadas as
hipoteses legais de acesso ou divulgagao.

§ 1° O acesso serad permitido a agentes publicos legalmente autorizados e que
necessitem da informacao para o desempenho de suas atribuicoes, ao titular ou a
seu representante legal e a terceiros nas hipéteses previstas em lei, mediante
consentimento, ordem judicial ou requisicao de autoridade competente.

§ 2° O consentimento ndo sera exigido nas hipéteses legais, inclusive para P
cumprimento de ordem judicial, defesa de direitos humanos, protegao de interesse
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publico preponderante e realizacao de estatistica ou pesquisa de interesse publico
sem identificagao do titular.
§ 3° A restricao ndo podera ser utilizada para prejudicar apuragao de irregularidades
em que o titular esteja envolvido nem para impedir agdes voltadas a recuperagao de
fatos historicos relevantes.

Art. 41. Os dados de identificagdo dos requerentes de acesso a informacao serao
tratados com acesso restrito, utilizados somente para as finalidades administrativas
necessarias e nao serdo divulgados nas estatisticas publicas de forma que permita a
identificacao do solicitante.

Art. 42. O SIC, as unidades detentoras, a e-Ouvidoria, o Encarregado pelo
Tratamento de Dados Pessoais e os responsaveis pelos sistemas digitais adotarao
medidas de seguranga, controle de acesso, rastreabilidade, minimizacao,
anonimizacao, descarte seguro e prevengao contra divulgacgéo indevida.

Art. 43. A protecao de dados pessoais nao podera ser invocada de forma genérica
para negar informagdo de interesse publico, devendo a decis&o indicar
especificamente o dado protegido, a base legal da restricdo e, quando possivel, a
forma de fornecimento parcial ou anonimizado.

CAPITULO VI
DA GESTAO, SEGURANGA, MONITORAMENTO E PARTICIPAGAO

Art. 44. A Mesa Diretora promovera capacitagdo periodica dos agentes publicos e
colaboradores sobre acesso a informagéo, transparéncia ativa, sigilo, protecdo de
dados, seguranga da informagao, acessibilidade, atendimento ao cidadao e

responsabilizagao.
2 j/ J

Art. 45. A Unidade de Controle Interno realizara monitoramento e auditoria periodica
sobre: k]

I - o cumprimento dos prazos de transparéncia ativa e passiva; | [
Il - a integridade, autenticidade, atualizagao e disponibilidade das informagdes; J{) /
Il - a tramitacdo dos pedidos no e-SIC e no processo eletrénico;

IV - as decisbes de negativa e 0s recursos;

V - a classificacao, reavaliacéo e desclassificagéo de informacoes;

VI - a protecéo de dados pessoais e informagoes sigilosas; %1
VIl - a publicagéo dos relatérios previstos nesta Resolucao; e .

VIII - a acessibilidade dos portais e canais de atendimento.
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Art. 46. A Camara promovera audiéncias, consultas publicas, reunioes, campanhas
educativas e outros meios de divulgagao para estimular a participagéo popular, a
cultura de transparéncia e o controle social.

Art. 47. Os dados publicos institucionais poderao ser disponibilizados em formato
aberto, estruturado e processavel por maquina, observadas a protecao de dados
pessoais, as restricbes legais de acesso, a seguranga da informacao e a
preservacéo da integridade dos documentos.

CAPITULO IX
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 48. Constituem condutas sujeitas & apuragao de responsabilidade, sem prejuizo
de outras previstas em lei:

| - recusar, retardar ou fornecer de forma intencionalmente incorreta, incompleta ou
imprecisa informagao requerida;

Il - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar
informagao sob guarda;

Il - agir com dolo ou ma-fé na analise de pedido;

IV - divulgar ou permitir acesso indevido a informacéo sigilosa ou pessoal;
V - impor sigilo para obter proveito pessoal ou ocultar ato ilegal;

VI - ocultar informacao da revisao da autoridade competente;

VIl - descumprir prazos sem justificativa; r
VIII - inserir informacéo falsa ou impedir sua atualizacao; e N A f /
IX - violar medidas de seguranga ou dever de sigilo.

Art. 49. A apuracéo de responsabilidade observara o contraditério, a ampla defesa e
o devido processo legal, sem prejuizo das responsabilidades civil, penal,
administrativa e por improbidade administrativa quando cabiveis.

Art. 50. A pessoa fisica ou entidade privada que detenha ou trate informagboes em
razio de vinculo com a Camara ficara sujeita as medidas, sangoes e consequéncias
previstas na legislagao, no contrato, convénio ou instrumento de vinculo,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

Art. 51. A Camara Municipal respondera pelos danos causados em decorréncia da
divulgagdo nao autorizada ou utilizagao indevida de informacgdes sigilosas ou
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pessoais, assegurado o direito de regresso contra o responsavel nos casos de dolo
ou culpa, na forma da lei.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 52. Os setores administrativos e legislativos adequarao seus fluxos, formularios,
sistemas, arquivos e paginas de transparéncia as disposicoes desta Resolugao no
prazo de até 180 (cento e oitenta) dias, contado da sua publicagao.

Art. 53. A Presidéncia da Camara editara os atos necessarios a execugao desta
Resolugéo, inclusive para:

| - designar a autoridade responsavel;

Il - organizar e estruturar o SIC;

Il - aprovar o fluxo interno de tramitagéo dos pedidos;

IV - disciplinar o Termo de Classificacéo de Informagao;

V - estabelecer os procedimentos de reavaliagao e desclassificacao;

VI - definir padroes de publicagdo e atualizagao da transparéncia ativa; e

VIl - estabelecer os indicadores de monitoramento e os modelos de relatérios.

Art. 54. Os prazos previstos nesta Resolugéo seréo contados na forma da legislagéo
aplicavel, assegurado ao requerente o registro da data do protocolo, do termo inicial,
das prorrogagdes e da data da resposta. - ,

Art. 55. Os casos omissos serdo resolvidos pela Mesa Diretora, ouvida a autoridade
responsavel pelo cumprimento da Lei de Acesso a Informagao, o SIC, a Unidade de
Controle Interno e, quando houver matéria relativa a dados pessoais, o0 Encarregado
pelo Tratamento de Dados Pessoais.

Art. 56. As despesas decorrentes da execugao desta Resolugado correrédo por conta
das dotacdes orgamentarias proprias do Poder Legislativo Municipal, suplementadas
se necessario.
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Art. 57. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

Serro, 03 de setembro de 2026.

»

Joao Pa randdo Simoes
Presidente da Camara Municipal de Serro

A35

Assis de Qliveira
Vice-Presidente da Cam ra\l\/}unlmpal de Serro
o
/4
//
Eneas da Silva

Secretario da Mesa Diretofa’da Camara Municipal de Serro
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