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Resolucao 011/2025

Regulamenta o uso de veiculos oficiais da Camara
Municipal de Serro.

O Presidente da Camara Municipal de Serro faz saber que o Plenario da Camara Municipal
aprovou e ele promulga a seguinte Resolugéo:

Art. 1°. Esta Resolucéo disciplina o uso, controle, conservagdo e manutengéo dos veiculos
oficiais pertencentes @ Camara Municipal de Serro, em conformidade com os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Art. 2°. O veiculo oficial constitui bem publico de uso administrativo, devendo sua utilizagéo
atender exclusivamente aos interesses institucionais e publicos da Camara Municipal.

Art. 3°. O veiculo oficial sera destinado exclusivamente:
| - ao atendimento de atividades administrativas e institucionais da Camara Municipal;

Il - ao deslocamento de servidores e vereadores em missdes oficiais previamente
autorizadas pela Presidéncia;

Il - a participagdao em eventos, reunides, cursos e solenidades de interesse institucional do
Poder Legislativo;

IV - a realizacao de diligéncias, fiscalizagbes e visitas técnicas oficiais devidamente
justificadas;

V - ao transporte de materiais, documentos ou equipamentos necessarios ao
funcionamento da Cémara.

Art. 4°. E expressamente proibido:

| - o uso do veiculo oficial para fins pessoais, particulares, eleitorais, partidarios ou no
interesse do mandato individual,

[l - o transporte de familiares, amigos ou terceiros ndo vinculados a atividade oficial;

Il - o uso fora do horario de expediente sem autorizacao prévia da Presidéncia, mediante

justificativa devidamente fundamentada;
IV o uso para viagens recreativas, compras ou deslocamentos néo institucionais;

V - o deslocamento em periodo noturno, salvo por autorizagdo expressa da Presidéncia,
mediante requerimento devidamente fundamentado e termo de responsabilidade assinado
pelo condutor e passageiros;

VI - estacionar o veiculo em locais que comprometam sua identificagéo ou fiscalizacao.

Paragrafo Unico. O descumprimento das vedagdes implicara responsabilizagéo
administrativa, civil e, quando cabivel, por ato de improbidade.
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Art. 5°. Os veiculos oficiais serdo conduzidos exclusivamente por motoristas servidores do
legislativo, salvo quando inexistentes ou insuficientes, hipéteses em que sera permitida a
condugao por Vereador ou outro Servidor da Camara Municipal, mediante autorizagéo da

Presidéncia.

Art. 6°. O condutor que, na condugao de veiculo oficial, receber notificagao de infracao de
transito, devera reconhecé-la, evitando a geragao de nova multa por nao apresentacao de
condutor. : :

Paragrafo Unico. E de responsabilidade do condutor, o pagamento das multas aplicadés
em razao de infracéo de transito por ele cometida. :

Art. 7°. Os vereadores e servidores usuarios dos veiculos oficiais utiliza-los-do com a
observancia as normas legais, de transito e aos principios da Administrag&o Publica, alem
das seguintes condutas:

| - colaborar com a preservagéo do patriménio publico, evitando danos aos veiculos;
Il - ndo utilizar o veiculo para fins particulares;

Il - obedecer aos horarios e itinerarios previstos na solicitagdo do veiculo;

IV - ndo fumar no interior do veiculo;

V- utilizar o veiculo apenas durante o horario permitido, comunicando imediatamente a
Secretaria da Camara a alteragéo do horario previamente agendado, com as respectivas
justificativas.

VI- ndo concordar ou concorrer para o uso indevido do veiculo.

Paragrafo Unico. Qualquer violagdo aos deveres previstos no caput uma vez verificada
pelo servidor ou vereador devera ser comunicada imediatamente a Presidéncia. '

Art. 8°. O condutor é responsavel pela guarda, conservagdo e uso correto do veiculo,
devendo:

I- preencher o registro de controle de uso; j\? \
2 /

Il - respeitar as normas do Cédigo de Transito Brasileiro;

[l - verificar as condicdes de seguranca e manutencgao;

IV- comunicar imediatamente qualquer irregularidade verificada;

VI- Comunicar imediatamente qualquer acidente envolvendo o veiculo oficial.

V - responder pelos danos causados aos veiculos, no caso de dolo ou culpa.

§ 1°. O servidor ou vereador que utilizar o veiculo sem autorizagéo, ou para fins nao
institucionais, respondera administrativamente e podera ser obrigado a ressarcir eventuais
despesas decorrentes do uso indevido. ‘

§ 2°. Na hipétese do inciso VI, devera o condutor fazer o registro do sinistro por meio de
fotos e providenciar a lavratura do Boletim de Ocorréncia relativo ao fato, entregando-os’
imediatamente a Presidéncia para apuracao de eventual responsabilidade.
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Art. 9°. O Vereador ou Servidor sempre devera preencher o formulario de utilizagao do
veiculo por ele utilizado, sob pena de responsabilidade.

Art. 10. O abastecimento e a manutencdo do veiculo oficial correrdo as expensas da:
Camara Municipal, mediante controle documental e comprovagao de uso em servigo.

Art. 11. E vedado o reembolso ou pagamento de despesas reallzadas sem prévia
autorizacao da Presidéncia.

Art. 12. Compete a Secretaria da Camara, sob autorizagéo da Presidéncia, realizar:

| - o gerenciamento, fiscalizagdo e controle dos veiculos oficiais, mediante formularios
compativeis com as instrugdes normativas editadas pelo Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais;

Il - promover a manutengéo dos veiculos proprios;

Il - elaborar a agenda diaria de uso dos veiculos para servigos comuns pelos Gabinetes de,V
Vereador e organizar as disponibilidades veiculares e recrutamento de motoristas para
realizacao de viagens intermunicipais;

IV - promover o reconhecimento de condutor infrator na notificagao de autuagao de infragao
de transito, sob sua responsabilidade.

Art. 13.0 uso do veiculo oficial dependera de autorizacdo prévia e expressada
Presidéncia, mediante requerimento fundamentado, apresentado com no minimo 48
(quarenta e oito) horas de antecedéncia, que especifique:

| - o destino e itinerario a ser percorrido;

Il - o motivo da viagem devidamente justificado;
Ill - o nome do condutor;

IV - os servidores ou vereadores a serem transportados F’.\

V - o periodo e horario previstos;

VI - a quilometragem do odémetro inicial e final.

§1°. A Secretaria da Camara Municipal fornecera modelo de requenmento compativel com
as informagodes a serem prestadas ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e que-
atendam ao requisito minimo previstos no caput..

§2°. A nao apresentacdo ou a apresentagado parcial das informagdes prévias constantes no
Requerimento previsto no caput ensejara o indeferimento imediato pela Presidéncia.

-
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Art. 14. No momento da retirada e devolugdo do veiculo ao estacionamento, devera ser
preenchido formulario de verificagdo do estado do veiculo indicando a preexisténcia de
eventuais avarias ou sua ocorréncia durante a utilizagao.

Art. 15. A Presidéncia publicara portarias destinadas a regulamentacao desta Resolugéao,
devendo prever:

| - regras do planejamento semanal e mensal de utilizagao dos veiculos
Il - programagao de manutengdes periodicas;

Il - minutas dos termos de responsabilidade dos condutores, usuarios dos veiculos e
servidor responsavel pelo controle de utilizagao;

IV — homologacdo das minutas de formularios de requerimento, controle e
acompanhamento de utilizagcao dos veiculos.

Art. 16. Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando as
disposicées em contrario, em especial a Resolugdo 001/2017.

Serro, 22 de outubro de 2025.

Jodo Pau (*] JSimées
Presidente

A@éé 4e gﬁv(;it"é.;

Vice—Presidente
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rojeto de Resolucao 011/2025

Regulamenta o uso de veiculos oficiais da Camara
Municipal de Serro.

O Presidente da Camara Municipal de Serro faz saber que o Plenario da Camara Municipal
aprovou e ele promulga a seguinte Resolugao:

Art. 1°. Esta Resolugao disciplina o uso, controle, conservagéo e manutengao dos veiculos
oficiais pertencentes @ Camara Municipal de Serro, em conformidade com os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Art. 2°. O veiculo oficial constitui bem publico de uso administrativo, devendo sua utilizagao
atender exclusivamente aos interesses institucionais e publicos da Camara Municipal.

Art. 3°. O veiculo oficial sera destinado exclusivamente:
| - ao atendimento de atividades administrativas e institucionais da Camara Municipal;

Il - ao deslocamento de servidores e vereadores em missdes oficiais previamente
autorizadas pela Presidéncia;

Il - & participacdo em eventos, reunides, cursos e solenidades de interesse institucional do
Poder Legislativo;,

IV - a realizacdo de diligéncias, fiscalizagdes e visitas técnicas oficiais devidamente
justificadas;

V - ao transporte de materiais, documentos ou equipamentos necessarios ao
funcionamento da Camara.

, f.
Art. 4°. E expressamente proibido: ’QJ g

| - o uso do veiculo oficial para fins pessoais, particulares, eleitorais, partidarios ou no
interesse do mandato individual;

Il - o transporte de familiares, amigos ou terceiros nao vinculados a atividade oficial;

lIl - o uso fora do horario de expediente sem autorizagéo prévia da Presidéncia, mediante
justificativa devidamente fundamentada;

IV o uso para viagens recreativas, compras ou deslocamentos nao institucionais;

V - o deslocamento em periodo noturno, salvo por autorizagéo expressa da Presidéncia,
mediante requerimento devidamente fundamentado e termo de responsabilidade assinado
pelo condutor e passageiros; -

VI - estacionar o veiculo em locais que comprometam sua identificagéo ou fiscalizagao.

Paragrafo Gnico. O descumprimento das vedagdes implicara responsabilizagao
administrativa, civil e, quando cabivel, por ato de improbidade.
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Art. 5°. Os veiculos oficiais serdo conduzidos exclusivamente por motoristas servidores do
legislativo, salvo quando inexistentes ou insuficientes, hipéteses em que sera permitida a
conducao por Vereador ou outro Servidor da Camara Municipal, mediante autorizagao da
Presidéncia.

Art. 6°. O condutor que, na condugéo de veiculo oficial, recebher notificagéo de infragéo de
transito, devera reconhecé-la, evitando a geragéao de nova multa por ndo apresentagao de
condutor.

Paragrafo Unico. E de responsabilidade do condutor, o pagamento das muitas aplicadas
em razéo de infracdo de transito por ele cometida.

Art. 7°. Os vereadores e servidores usuarios dos veiculos oficiais utiliza-los-do0 com a
observancia as normas legais, de transito e aos principios da Administragéo Publica, além
das seguintes condutas:

| - colaborar com a preservacdo do patriménio publico, evitando danos aos veiculos;
[l - ndo utilizar o veiculo para fins particulares;

[l - obedecer aos horarios e itinerarios previstos na solicitacdo do veiculo;

IV - ndo fumar no interior do veiculo;

V- utilizar o veiculo apenas durante o horario permitido, comunicando imediatamente a
Secretaria da Camara a alteragéo do horario previamente agendado, com as respectivas
justificativas.

VI- ndo concordar ou concorrer para o uso indevido do veiculo.

Paragrafo Unico. Qualquer violagdo aos deveres previstos no caput uma vez verificada
pelo servidor ou vereador devera ser comunicada imediatamente a Presidéncia.

Art. 8°. O condutor & responsavel pela guarda, conservagdo e uso correto do veiculo,
devendo:

I- preencher o registro de controle de uso;

Il - respeitar as normas do Coédigo de Transito Brasileiro; 2Lh ~
Il - verificar as condicdes de seguranca e manutengéo;

IV- comunicar imediatamente qualquer irregularidade verificada;

VI- Comunicar imediatamente qualquer acidente envolvendo o veiculo oficial.
V - responder pelos danos causados aos veiculos, no caso de dolo ou culpa.

§ 1°. O servidor ou vereador que utilizar o veiculo sem autorizagdo, ou para fins nao
institucionais, respondera administrativamente e podera ser obrigado a ressarcir eventuais
despesas decorrentes do uso indevido.

§ 2°. Na hipotese do inciso VI, devera o condutor fazer o registro do sinistro por meio de
fotos e providenciar a lavratura do Boletim de Ocorréncia relativo ao fato, entregando-os
imediatamente a Presidéncia para apuragao de eventual responsabilidade.
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Art. 9°. O Vereador ou Servidor sempre devera preencher o formulario de utilizacido do
veiculo por ele utilizado, sob pena de responsabilidade.

Art. 10. O abastecimento e a manutencédo do veiculo oficial correrdao as expensas da
Camara Municipal, mediante controle documental e comprovagéo de uso em servico.

Art. 11. E vedado o reembolso ou pagamento de despesas realizadas sem prévia
autorizacao da Presidéncia.

Art. 12. Compete a Secretaria da Camara, sob autorizacdo da Presidéncia, realizar:

| - o gerenciamento, fiscalizagdo e controle dos veiculos oficiais, mediante formularios
compativeis com as instru¢cdes normativas editadas pelo Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais;

Il - promover a manutengéo dos veiculos préprios;

Il - elaborar a agenda diaria de uso dos veiculos para servicos comuns pelos Gabinetes de
Vereador e organizar as disponibilidades veiculares e recrutamento de motoristas para
realizacédo de viagens intermunicipais;

IV - promover o reconhecimento de condutor infrator na notificagéo de autuacéo de infracao
de transito, sob sua responsabilidade.

Art. 13.0 uso do veiculo oficial dependera de autorizacdo prévia e expressa da
Presidéncia, mediante requerimento fundamentado, apresentado com no minimo 48
(quarenta e oito) horas de antecedéncia, que especifique:

| - o destino e itinerario a ser percorrido;
Il - o motivo da viagem devidamente justificado;

lIl - o nome do condutor; X,J'G,

IV - os servidores ou vereadores a serem transportados;
V - o periodo e horario previstos;
VI - a quilometragem do odémetro inicial e final.

§1°. A Secretaria da Camara Municipal fornecera modelo de requerimento compativel com
as informagdes a serem prestadas ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e que
atendam ao requisito minimo previstos no caput..

§2°. A ndo apresentacdo ou a apresentacéo parcial das informagdes prévias constantes no
Requerimento previsto no caput ensejara o indeferimento imediato pela Presidéncia.

\
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Art. 14. No momento da retirada e devolugdo do veiculo ao estacionamento, devera ser
preenchido formulario de verificacdo do estado do veiculo indicando a preexisténcia de |
eventuais avarias ou sua ocorréncia durante a utilizagcao.

Art. 15. A Presidéncia publicara portarias destinadas a regulamentagéo desta Resolugao,
devendo prever:

I - regras do planejamento semanal e mensal de utilizagéo dos veiculos
Il - programacéo de manutengdes periddicas;

[l - minutas dos termos de responsabilidade dos condutores, usuarios dos veiculos e
servidor responsavel pelo controle de utilizacéo;

IV — homologagdo das minutas de formularios de requerimento, controle e
acompanhamento de utilizagdo dos veiculos.

Art. 16. Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagao, revogando as
disposicdes em contrario, em especial a Resolucdo 001/2017.

Serro, 3 de outubro de 2025.

]
N

Jodo Paul Simées
Presidente" ‘

’QJI/[’/ KAV—\,

Assis de Oliveira
Vice-Presidepte

Camara Municipal de Serro-MG

APROVADO
EmUM ( f votagao com 0& votos

Serroc?l de J"Q 0_&5
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>Camara Municipal de Serro-MG

Ao Plenario da Camara Municipal de Serro

Projeto de Resolucao 011/2025

Regulamenta o uso de veiculos oficiais da Camara
Municipal de Serro.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Serro, no uso de sus atribuicées e nos
termos do Regimento Interno desta Casa Legislativa, apresenta o incluso Projeto de
Resolucao, que tem por finalidade disciplinar o uso, o controle, a conservacao e a
manutencao dos veiculos oficiais pertencentes a Camara Municipal de Serro, assegurando
que sua utilizagdo observe os principios constitucionais da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, previstos no caput do art. 37 da Constituicao Federal.

A adogao de regras claras e objetivas quanto ao uso de veiculos oficiais € medida
indispensavel para garantir a boa gestéo dos bens publicos, prevenir desvios de finalidade
e assegurar a transparéncia e a responsabilidade administrativa. O veiculo oficial € um
patriménio publico de uso administrativo e deve servir, exclusivamente, ao interesse
institucional e coletivo, sendo vedado qualquer uso que configure beneficio pessoal,
politico, partidario ou privado.

O texto da proposta estabelece critérios precisos para a utilizagédo dos veiculos,
determinando que o deslocamento somente ocorra mediante autorizagéo prévia e expressa
da Presidéncia, com justificativa do itinerario, da finalidade da viagem e da identificagao dos
usuarios. Tais exigéncias sdo compativeis com as boas praticas administrativas e com as
instrucées normativas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, que orientam os
6rgaos publicos a adotarem mecanismos de controle rigorosos sobre o uso da frota oficial.

Além disso, o projeto define as responsabilidades dos condutores, vereadores e
servidores quanto & guarda, conservagéo e utilizagdo adequada dos veiculos, prevendo
sanc6es administrativas e a obrigacao de ressarcimento em caso de uso indevido ou dano
ao patriménio publico. O documento também prevé o preenchimento de formularios
padronizados para controle de viagens, manutencdo, abastecimento e registro de
quilometragem, conferindo maior segurancga, rastreabilidade e transparéncia a gestao da
frota.

Outro ponto relevante é a previsédo de que a Presidéncia da Camara podera, por
meio de portarias complementares, regulamentar aspectos operacionais e de planejamento
da utilizacdo dos veiculos, adequando-os a rotina administrativa e as necessidades
institucionais do Poder Legislativo. OJLS

A proposta, portanto, moderniza e aperfeicoa o controle interno sobre o -uso de
veiculos oficiais, revogando a Resolugédo n°® 001/2017, e alinha a Camara Municipal de
Serro as normas de governanca publica, economicidade e responsabilidade na gestdo dos
recursos publicos, em consonédncia com os principios do controle social e da eficiéncia
administrativa.

Diante do exposto, a aprovacao deste Projeto de Resolugéo representa um passo
importante para o fortalecimento da ética, da transparéncia e da boa gestéo publica n
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ambito do Poder Legislativo serrano, razdo pela qual se confia na sua aprovagao por
unanimidade. :

Serro, 3 de outubro de 2025.

Jodao Paul andao Simées
Presidente

As‘éus%J Oliveira




