CAMARA MUNICIPAL DE SERRO

Secretaria da Camara
CEP 39.150-000 - SERRO - MINAS GERAIS

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
EDITAL N°. 001/2022

A Camara Municipal de Serro-MG faz saber que fara realizar Processo Seletivo
Simplificado, com vistas & contratagdo temporaria de 01 (um) Auxiliar de Servicos
Gerais, tendo em vista o afastamento da servidora de provimento efetivo para
exercicio de fungéo publica.

1. DO CARGO

1.1 - AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
PRE- REQUISITOS:

- DESCRICAO SINTETICA

Executar servicos de limpeza, arrumagéo e conservagdo dos prédios publicos da
Camara Municipal de Serro/MG, bem como auxiliar no preparo de alimentag&o quando
solicitado.

ATRIBUICOES TIPICAS

- Preparar e servir café, cha, sucos e etc., aos servidores, vereadores e visitantes, -\
bem como, no preparo de alimentos quando devidamente solicitados; N

- Recolher o lixo, acondiciona-lo e deposita-lo em local adequado; \§\

- Manter arrumado todo o material sob sua guarda;

- Executar trabalhos de limpeza e conservagao em geral nas dependéncias internas e
externas da Camara, bem como servicos de entrega, recebimento, confecgao
atendimento, utilizando os materiais e instrumentos adequados e rotinas previamente
definidas.

- Efetuar a limpeza e conservagédo de utensilios, méveis e equipamentos em geral,
para manté-los em condi¢gdes de uso. =3

-

<[5

- Executar atividades de copa.

- Auxiliar na remocao de méveis e equipamentos. : }
- Anotar e transmitir informacdes e recados, bem como receber, separar e entregar ¥
correspondéncias, papéis, jornais e outros materiais. g

- Reabastecer os banheiros com papel higiénico, toalhas e sabonetes. %)

- Controlar o estoque e sugerir compras de materiais pertinentes de sua area de
atuacao.

- Zelar pela guarda, conservagdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho.

- Executar o tratamento e descarte dos residuos de materiais provenientes do seu
local de trabalho.

- Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade.
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VENCIMENTO - R$ 1.212,00 (um mil duzentos e doze reais).
CARGA HORARIA - 30 Horas Semanais.
VAGAS - 01

2. DO PROCESSO DE INSCRICAO

21 - Local: As inscricbes serdo realizadas na Sede da Camara Municipal de
Serro/MG, situada na Praga Joao Pinheiro, 154, Centro, Serro/MG.

2.2 - Periodo de 02/05/2022 a 06/05/2022.

2.3 - Horario: de 13 as 17 horas.

2.4 - Nao havera cobranga de taxa de inscrigao.

2.5 - Requisitos:

- Ser brasileiro(a) nato(a) ou naturalizado(a);

- Maior de 18 anos de idade;

- Ser pessoa de reputacgao ilibada; . \@
- Estar em dia com a justica eleitoral; &}:

- Nao estar impedido por qualquer forma de exercer a fungao; ®

- Ensino Fundamental Incompleto. ,
2.6 - A inscricao devera ser feita pelo préprio candidato ou por procuragdo especifica

com firma reconhecida em cartério.

2.7 - A inscricao do candidato implicara o conhecimento da presente instrucéo e seu
compromisso em aceitar plena e integralmente as condicées determinadas por este
edital e legislagao pertinente, tendo ciéncia também que nao sera aceito candidato
adentrar ao local das provas depois do horario determinado, em hipétese alguma.

2.8 - Compete ao candidato ou seu representante legal, a responsabilidade pela
documentacao a serem apresentados, comprovacao do(s) pré-requisitos. \_Jé

2.9 - Compete aos servidores responsaveis para atuar nas inscricoes, tdo somente o
recebimento dos documentos e a entrega do respectivo comprovante de inscri¢ao.

2.10 - As duavidas com relagdo ao presente edital deverdo ser dirimidas junto a 5—7
Comissao de Elaboragao, Aplicagao e Avaliagao do Processo Seletivo Simplificado. , ,

2.11 - Nenhum documento podera ser entregue apos a inscricido do candidato.

3. DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA INSCRICAO
3.1 - Requerimento de inscri¢édo (fornecido pela Camara Municipal);
3.2 - Documento de identidade (copia simples) e apresentagdo do niumero do CPF;

3.3 - Prova de quitacdo eleitoral (Certidao emitida no sitio da Justica Eleitoral
(www.tse.jus.br)
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3.4 - Diploma ou histérico (copia simples), que comprove a escolaridade, ou
Declaragao que comprove a instrugdo minima exigida.

3.5 - Copia simples de documentos ou declaragdes firmadas sob as penas da lei, que
comprovem os demais pré-requisitos, conforme o caso;

3.6 - O candidato ou seu representante legal, devera apresentar os documentos
originais exigidos na inscricdo para conferéncia das cépias simples;

3.7 - Sera automaticamente INDEFERIDA a inscricdo do candidato que n&o
apresentar as documentacdes exigidas no ato da inscricdo ou descumprir as normas
estabelecidas no presente edital.

4. DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO

4.1 - O processo seletivo sera realizado em uma Unica etapa, Eliminatéria, constante
de Avaliagao de Conhecimentos gerais e especificos, na forma do Anexo |, em prova
objetiva, contendo 20 (vinte) questdes de muiltipla escolha, contendo 4 (quatro)
alternativas cada, a ser realizada no dia 10.05.2022 as 13 horas, na sede da Camara
Municipal de Serro.

4.2. Sera considerado aprovado o candidato que obtiver o minimo de 60% (sessenta W\
por cento) de aprovagédo na prova objetiva. \b\%

N

5. HOMOLOGACAO DAS INSCRIGOES E DIVULGAGAO DOS RESULTADOS.

5.1 - Sera publicado edital de divulgagado da homologagéao das inscricdes e resultado
final do processo seletivo simplificado, no atrio da Camara Municipal e da Prefeitura
Municipal de Serro/MG bem como no site oficial da Camara Municipal
http://www.camaraserro.mg.gov.br/.

5.2 - A listagem de classificagao dos candidatos aprovados seréa elaborada por ordem
decrescente do total de pontos obtidos. Havendo empate na classificacdo final dos
candidatos aprovados, adotar-se-a o critério de desempate pelo critério de idade,
classificando-se o candidato mais idoso;

5.3 - A homologac&o da inscri¢do ndo desobriga o candidato de comprovar, a qualquer
tempo, quando solicitado, o atendimento a todos os requisitos e condigdes
estabelecidos neste edital; o candidato que nao atender terd sua inscricdo
CANCELADA, sendo ELIMINADO do processo seletivo simplificado.

6 - REVISAO, RECURSOS, CLASSIFICAGAO E PRAZO DE VALIDADE

6.1 - A divulgacéo da homologacéo das inscrigdes e do resultado final do processo
seletivo simplificado, sera realizado no atrio da sede da Camara Municipal, da
Prefeitura Municipal de no site www.camara.serro.mg.gov.br onde os interessados
poderao ter vistas do resultado obtido.

6.2 - Cabera recurso dirigido a Comissdo do Processo Seletivo no prazo de 48
(quarenta e oito horas) da divulgacéo do resultado final.
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6.3 - Sob hipétese nenhuma sera concedida vista a avaliagdo procedida ap0ds o prazo
previsto neste edital.

6.4 - Este processo seletivo, de carater urgente, considerando auséncia de
profissional para atendimento as necessidades emergenciais de excepcional
interesse publico da Camara Municipal de Serro, tera validade de dois anos, podendo
ser prorrogado por igual periodo, a critério da Mesa Diretora da Camara.

7. DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES

7.1 - Cabera ao candidato, quando convocado, apresentar laudo médico a ser
expedido por médico do servigco municipal de saude.

7.2 - O candidato devera apresentar o laudo a que se refere o item 8.1 no ato de seu
contrato.

7.3 - O nao cumprimento do disposto no item 8.2 implicara na eliminagéo do candidato
do processo seletivo.

7.4 - Correra por conta do candidato a realizagdo dos exames para emissao do laudo
meédico.

Camara Municipal, no ato de sua convocagao.

7.6 - Nenhum candidato podera alegar desconhecimento das instrugées contidas
neste edital.

7.7 - O profissional contratado, na forma deste edital, sera avaliado em seu
desempenho pela sua chefia imediata.

7.8 - A avaliagao do desempenho do profissional contratado na forma deste edital,
guando evidenciada a insuficiéncia de desempenho profissional, acarretara a resciséo
imediata do contrato, respeitada a legislagao vigente.

7.9 - O critério de assiduidade sera fundamental na avaliagdo do desempenho
profissional.

7.10 - A identificagao do local de trabalho sera definida de acordo com as
necessidades da Camara Municipal.

7.11 - A aprovagao neste processo seletivo simplificado ndo assegura ao candidato a
sua contratagao, garantindo-lhe somente a expectativa de ser convocado seguindo
rigorosamente a ordem de classificagao.

712 - O regime Juridico dos candidatos aprovados neste Processo Seletivo
Simplificado sera o previsto no Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos do
Municipio de Serro, podendo ser rescindido a qualquer tempo:

a) pelo término do prazo contratual;

b) por iniciativa da CONTRATANTE, quando da extingdo da causa transitoria
justificadora da contratacao;

¢) por iniciativa do contratado;
d) por infracao disciplinar, garantida a ampla defesa e contraditério, ou

7.5 - Os candidatos estao sujeitos ao cumprimento da carga horaria determinada pela @)\\}9

N
W

Q

o
%
)



CAMARA MUNICIPAL DE SERRO

Secretaria da Camara
CEP 39.150-000 - SERRO - MINAS GERAIS

f) por insuficiéncia na Avaliagao de Desempenho Individual, garantida a ampla defesa
e contraditério.

7.13 - Os servidores contratados através deste Processo Seletivo Simplificado serao
vinculados ao regime Previdenciario Social (INSS).

7.14 - O Contrato a ser celebrado com o candidato aproado no presente Processo
Seletivo tera duragao de 6 (seis) meses, nao sendo admitida sua prorrogagao.

7.15 - De acordo com a Legislacdo Processual Civil Brasileira em vigor, € a Comarca
de Serro o foro competente para julgar as demandas judiciais decorrentes do presente
Processo Seletivo Simplificado.

7.16 - Os casos omissos neste edital serdo resolvidos pela Comisséo de Elaboragao,
Aplicagao e Avaliagdo do Processo Seletivo Simplificado, observados os principios e
normas que regem a Administragdo Publica.

Serro, 27 de abril de 2022
Comissao do Processo Seletivo Simplificado
Mariana Rodrigues dos Santos Figueiredo

Presidente
Portaria N° 006/ 2022
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ANEXO |
PROVA DE CONHECIMENTOS GERAIS E ESPECIFICOS

- 05 (cinco) questdes versando sobre conhecimentos especificos acerca de boas
praticas de higiene e limpeza de utensilios, ambientes e objetos de trabalho e uso
diario.

- 05 (cinco) questdes versando sobre conhecimentos gerais, segundo contelido
programatico previsto no Anexo V.

- 05 (cinco) questdes de Portugués, versando sobre interpretagéo de texto e
conteudo programatico previsto no Anexo V.

- 05 (cinco) questées de Matematica, segundo contetdo programatico previsto no
Anexo V.

Data da realizagao: 10.05.2022 as 13 horas, com duragéao de trés horas.
O candidato devera portar apenas documento de identificagdo, ndo sendo permitido o
uso de qualquer aparelho eletrénico, inclusive telefones celulares.

A Camara Municipal de Serro fornecera o material necessario para realizacdo da
avaliagao, devendo ser ao final devolvido pelo candidato.

A prova e a folha de respostas serdo devolvidas pelo candidato, podendo este reter
apenas uma folha de rascunho disponibilizada para anotagéo de suas respostas.

O Gabarito oficial serd divulgado uma hora apés o horario previsto para o
encerramento da avaliaco.
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ANEXO Il

REQUERIMENTO DE INSCRIGAO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
EDITAL 001/2022

Ao (a) Presidente da Comiss&o de Elaboragao, Aplicacéo e Avaliagcdo do Processo
Seletivo Simplificado.

O CANDIDATO, abaixo qualificado, vem requerer sua inscricdo no Processo Seletivo
Simplificado, apresentando as seguintes informacdes:

Nome Completo

Filiacao
CPF
RG

Data Nascimento

Enderegco Completo
Cidade / UF / CEP
Grau de Escolaridade

O CANDIDATO (A) acima qualificado declara possuir pleno conhecimento das
disposigoes contidas no Edital 001/2022, aceitando suas condi¢bes para participagé@
do Processo Seletivo. o

N - >

Serro, de de 2022 @ ,
R é —
NN\ '

’

3
S

Assinatura do Candidato



AMARA MUNICIPAL DE SERRO
Secretaria da Camara
CEP 39.150-000 - SERRO - MINAS GERAIS

ANEXO il

COMPROVANTE DE INSCRICAO NO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
(APRESENTAR NO DIA DA PROVA)

N° DE INSCRICAO:
Nome do CANDIDATO:

DATA DA PROVA: 10/05/2022 DAS 13:00 AS 16:00 - NAO SERA PERMITIDA A
ENTRADA DE CANDIDATOS APOS AS 13:00; O CANDIDATO DEVERA CHEGAR
AO LOCAL DA PROVA COM NO MINIMO 30 MINUTOS ANTES DE
ANTECEDENCIA.

OBS: NO DIA DA PROVA LEVAR APENAS DOCUMENTO DE IDENTIFICAGCAO
EXPEDIDO POR ORGAO PUBLICO COM FOTO, EX: CARTEIRA DE IDENTIDADE,
CARTEIRA NACIONAL DE HABILITACAO (CNH), CANETA AZUL E ESTE
COMPROVANTE.

‘?J
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ANEXO IV
Cargo Escolaridade minima | Carga Horaria de | Remuneracao
exigida: Trabalho Inicial conforme
Plano de Cargos e
Salario
AUXILIAR DE | Alfabetizado: 30 h/ semana R$1.212,00 (um mil
SERVICOS duzentos e doze
| GERAIS reais)
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ANEXO V
REFERENCIAS DE ESTUDO

CARGO: Auxiliar de Servicos Gerais

PORTUGUES

1- Letras, palavras e frases. 2- Leitura, interpretagdo e compreenséo de textos,
informag6es de pequenos textos; 3- Estabelecer relagbes entre sequéncia de fatos
ilustrados; 4- Conhecimento da lingua: a) ortografia, b) masculino e feminino, C)
anténimo e sinénimo, d) diminutivo e aumentativo.

MATEMATICA (Conceitos basicos)

1- Sistema de numeracao decimal: 2- Operagées fundamentais: (-Adic&o: - Subtracao;
- Multiplicagéo; - Divisdo). 3- Resolugéao de problemas; 4- Medida de tempo (horas e
minutos); 5- Medida de comprimento (metro). 6- Semelhancas e diferencas. 7-
Tamanho. 8- Dados espago temporal. 9- Cor. 10- Comprimento. 11- Espessura.
12- Formas geométricas.

CONHECIMENTOS GERAIS - NiVEL ALFABETIZADO.
1- Atualidades e Conhecimentos Nacionais. 2- Estados da Federagdo. 3- Datas . \Q
N

Civicas e Feriados Religiosos. 4- Atualidades Culturais e Esportivas. &\‘g

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
1. Boas praticas de higiene e limpeza de utensilios, ambientes e objetos de trabalho
€ uso diario.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:
Livros didaticos de Portugués e Matematica, Cartilhas, Jornais e Revistas de
circulagao nacional.
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PORTARIA N° 006/2022

INSTITUI ~ COMISSAO  DE ELABORACAO,
APLICACAO E AVALIACAO PARA REALIZACAO DE
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO.

O Presidente da Camara Municipal de Serro, no uso de suas atribuicées, tendo em
vista a necessidade de contratacdo temporaria de servidor(a) para exercicio das
funcdes de auxiliar de servicos gerais, enquanto durar o afastamento da servidora
Mariana Rodrigues dos Santos Figueiredo, para exercicio de fungao publica:

Art. 1° - Fica criada no ambito da Camara Municipal de Serro a Comissdo de
Elaboragéo, Aplicagéo e Avaliacao para realizag&o de Processo Seletivo Simplificado,
nos termos do predmbulo da presente Portaria, composta pelos seguintes servidores,
sob a presidéncia da primeira:

I - Mariana Rodrigues dos Santos Figueiredo
Il - Beatriz Cristina Pereira Fonseca

R,

[l = Vera Lucia Ribeiro

Art. 2° - A Comiss&o ora instituida sera responsavel pela preparacao, acolhimento de i @
inscricoes, aplicagéo das provas, divulgagao dos resultados, julgamento de eventuais @“
recursos, além de opinar sobre eventuais omissdes, respeitados os principios da@
Administragao Publica.

/‘\
. . . N
Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo. N
=X
. " b
Serro, 25 de Abril de ~
) \ b’
/ X
2 -y
AN
andido Alves )
— Presidente da Camara Municipal de Serro. g
IXADO 1. A= B
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