CAMARA MUNICIPAL DE SERRO
CEP 39.150-000 - SERRO - MINAS GERAIS

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 019/2026

Processo Licitatorio n° 0012/2026
Dispensa de Licitacdo n° 0007/2026

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 019/2026, QUE
FAZEM ENTRE SI A CAMARA MUNICIPAL DE
SERRO/MG E INSTITUTO BRASILEIRO DE
GESTAO E PESQUISA - IBGP.

A CAMARA MUNICIPAL DE SERRO, inscrita no CNPJ sob o n° 38.521.498/0001-00, com
sede na Rua Flamboyant, n° 562, Bairro Sao Geraldo, Serro/MG, CEP: 39.150-000, neste ato
representada pelo seu Presidente, Sr. Jodo Paulo Brandao Simdes, considerando o julgamento
da Dispensa de Licitagdo, doravante denominado CONTRATANTE e a empresa, INSTITUTO
BRASILEIRO DE GESTAO E PESQUISA - IBGP, inscrita no CNPJ sob n°
13.761.170/0001-30, com sede na Avenida do Contorno, n° 1480, Andar 3 e 4, Bairro Floresta,
municipio de Belo Horizonte/MG, neste ato representado por Bruno Rafaelle do Monte,
inscrito no CPF sob o niimero ***.302.316-** doravante denominada de CONTRATADA,
resolvem de comum acordo e com amparo legal na Lei Federal n° 14.133/21, Decreto da
Camara Municipal n° 005/2025, consolidada, ¢ Processo n° 012/2026, Modalidade Dispensa
de Licitacao n° 0007/2026, celebrar o presente contrato nas clausulas e condigdes a seguir:.
i CLAUSULAPRIMEIRA-OBIETO |
1.1. O objeto do presente instrumento é a de “PRESTACAO DE SERVICOS
ESPECIALIZADOS QUE VISAM AO PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO,
OPERACIONALIZACAO, LOGISTICA E A EXECUCAO DE TODAS AS
ETAPAS E FASES NECESSARIAS PARA A REALIZACAO DE PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO PARA O PROVIMENTO DE 02 (DUAS) VAGAS,
EXISTENTE EM 01 (UM) CARGO DO QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA
MUNICIPAL DE SERRO/MG.”, nas condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia.
1.1.1.0bjeto da contratacao:

Cod. Material/Servico Unidade Qtd V? lf) " Valor Total
Unitario

PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS
QUE VISAM AO PLANEJAMENTO,
ORGANIZACAO, OPERACIONALIZACAO,
LOGISTICA E A EXECUCAO DE TODAS AS
ETAPAS E FASES NECESSARIAS PARA A
REALIZACAO DE PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO PARA O PROVIMENTO DE 02
(DUAS) VAGAS, EXISTENTE EM 01 (UM) CARGO
DO QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA
MUNICIPAL DE SERRO/MG. A EXECUCAO DOS
SERVICOS DEVERA COMPREENDER AS
SEGUINTES ETAPAS: Prova Objetiva: serdo aplicadas

1723 Servico 1,00 R$ 24.600,00 | R$ 24.600,00
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provas objetivas de miltipla escolha, de carater
eliminatorio e classificatorio, compostas por, 35 (trinta e
cinco) questdes para os cargos de nivel, com 04 (quatro)
alternativas de respostas, das quais apenas 01 (uma)
op¢do sera correta, distribuidas por disciplinas
abrangendo os conteudos programaticos; Cargos e
vagas: Técnico Legislativo. Nivel médio. 02 vagas; O
valor apresentado devera ser ofertado para Processo
Seletivo com limite de 200 candidatos. No valor da
proposta deverdo estar inclusas todas as despesas com
mao de obra, bem como, todos os tributos e encargos
fiscais, sociais, trabalhistas, previdenciarios e
comerciais e, ainda, os gastos com transporte e
deslocamentos.

PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS
QUE VISAM AO PLANEJAMENTO,
ORGANIZACAO, OPERACIONALIZACAO,
LOGISTICA E A EXECUCAO DE TODAS AS
ETAPAS E FASES NECESSARIAS PARA A
REALIZACAO DE PROCESSO  SELETIVO
SIMPLIFICADO PARA O PROVIMENTO DE 02
(DUAS) VAGAS, EXISTENTE EM 01 (UM)
CARGOS DO QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA
MUNICIPAL DE SERRO/MG. COMPLEMENTAR
OBS.: Valor apresentado por vaga excedente (a partir de
200 candidatos)

1724 Unid 200,00 R$ 74,00 R$ 14.800,00

1.2. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcrig¢ao:
1.2.1.0 Termo de Referéncia;
1.2.2.A Autorizacdo de Contratagdo Direta;
1.2.3.A Proposta da CONTRATADA;
1.2.4.Eventuais anexos dos documentos supracitados.
[ CILASULASTETND A - VI E I TEROLTE e
2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ até 31 de dezembro de 2026 contados da
assinatura e publicacio do instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Let
n°® 14.133, de 2021.
O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do CONTRATADO, previstas neste
instrumento.

2.2

3.1

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

3.2

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

3.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

3.4. 0 o6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Rua Flamboyant, n® 562 — Sao Geraldo — Serro/MG
Email: licitacao@camaraserro.mg.gov.br Site: www.camaraserro.mg.gov.br
Fone: (38) 3538.00505


http://www.camaraserro.mg.gov.br/

\/, CAMARA MUNICIPAL DE SERRO

Az
W
\

)/ CEP 39.150-000 - SERRO - MINAS GERAIS

3.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execucao do Contratado, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Rotinas de Fiscalizacao

3.6. Fica indicado como Fiscal do Contrato o Servidor Sra. Karine Castro de Paula, inscrita
na matricula funcional de numero 072 que exercerd a fiscalizagdo Técnica e
Administrativa.

Fiscalizacdo Técnica

3.7. A fiscalizagdo Técnica acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

3.8. O fiscal do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato, com a descri¢do do que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

3.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.

3.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

3.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

3.12. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorrogagdo contratual.

3.13. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicoes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

3.14. As disposi¢des previstas neste instrumento ndo excluem o disposto no Anexo
VIII da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente
a contratacdo, por for¢a da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro
de 2022.
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Fiscalizacdo Administrativa

3.15. A fiscalizagdo Administrativa verificara a manutencao das condigoes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

3.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

3.17. O gestor da contratagdo serd o Presidente da Camara Sr. Jodo Paulo Brandao
Simoes, inscrita na matricula funcional de niumero 065.
3.18. Cabe ao gestor do contrato:

3.18.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatdrio
com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

3.18.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato ¢ as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

3.18.3. acompanhar a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

3.18.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
Contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

3.18.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

3.18.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

3.18.7. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o
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valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado
pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

3.18.8. receber e dar encaminhamento imediato:

3.18.9. as denuncias de discriminag¢do, violéncia ¢ assédio no ambiente de trabalho,
conforme o art. 2°, inciso I1I, do Decreto n.° 12.174/2024;

3.18.10. anotificagdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas
obrigagdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do
Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio
idoneo.

3.18.11. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho,
inclusive em razao de recesso de fim de ano, o gestor avaliard a conveniéncia e
oportunidade de elaboracdo de escalas de revezamento dos trabalhadores,
comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para
concessdao (artigo 11 da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°® 81, de 12 de
setembro de 2024).

4.1. Nao ¢ admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

5.1. O valor total estimado da contratagio ¢ de RS 39.400,00 (trinta e nove mil e
quatrocentos reais);

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais ¢ comerciais incidentes, taxa de administragao,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacdo.

5.3. O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
CONTRATADO dependerdao dos quantitativos efetivamente fornecidos conforme
Clausula 1.1

6.1. A aferi¢do da execugdo contratual para fins de pagamento considerard a execucao das

conforme segue:

6.1.1.40% (quarenta por cento) em até 10 (dez) dias uteis apds o encerramento das
inscricoes;

6.1.2.50% (cinquenta por cento) em até 10 (dez) dias uteis apos a aplicagdo das provas
objetivas;

6.1.3.10% (dez por cento) em até¢ 10 (dez) dias apds a publicacdo do resultado do
processo seletivo simplificado e validagao do fiscal do contrato junto & comissao
do processo seletivo.

Adequacdo Or¢camentdria

6.2. Dotagao: Ficha: 013 — 1.1.1.1.31.1.2002.33903900 — Manutencao da Atividades
Administrativas. Recursos ndo vinculados de impostos.
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Antecipa¢io De Pagamento

7.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo aquelas definidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.
8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOESDO CONTRATANTE
8.1. Sao obrigacdes da CONTRATANTE:
8.1.1.Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO,
de acordo com o contrato € seus anexos;
8.1.2.Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
8.1.3.Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorregoes,
imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas na execucdo do objeto
contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou
parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele
propostas sejam as mais adequadas;
8.1.4.Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes
pelo CONTRATADO;
8.1.5.Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;
8.1.6.Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execucgao do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato € no Termo
de Referéncia;
8.1.7.Aplicar ao CONTRATADO as sangdes previstas na lei e neste Contrato;
8.1.8.Ndo praticar atos de ingeréncia na administragdo do CONTRATADO, tais como:
8.1.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou
indiretamente o objeto CONTRATADO;
8.1.8.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago

pelo CONTRATADO:;

8.1.8.3. estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario do
CONTRATADO;

8.1.8.4.  definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios
pagos;

8.1.8.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execugao de tarefas fora
do escopo do objeto da contratacio; e
8.1.8.6. prever exigéncias que constituam intervencao indevida da Administracdo
na gestao interna do CONTRATADO.
8.1.9.Cientificar a Camara Municipal para ado¢ao das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obriga¢des pelo CONTRATADO;
8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes
relacionadas a execu¢do do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
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manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execucao do ajuste;

8.1.11. A Administracao tera o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo
do requerimento para decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

8.1.12. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de 15 (quinze) dias;

8.1.13. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apurac¢do de descumprimento de clausulas contratuais;

8.1.14. Comunicar o CONTRATADO na hipdtese de posterior alteracdo do projeto
pelo CONTRATANTE, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. A Administragdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

. CLAUSULA NONA - OBRIGACOESDO CONIRATADO |

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir
dispostas:

9.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servigos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢dao ou dos materiais
empregados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.5. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos,
os seguintes documentos:

9.5.1.prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

9.5.2.certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

9.5.3.certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital
do domicilio ou sede do CONTRATADO;

9.5.4.Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

9.5.5.Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
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pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias,
fiscais, comerciais ¢ as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia
ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e ndo podera onerar o objeto
do contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situagao,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do
objeto contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

9.8. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de
pessoas ou bens de terceiros;

9.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdio na licitagdo ou para
qualificacdo na contratagdo direta;

9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagao;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

9.13. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n° 14.133, de
2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados;

9.16. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios

demandados, em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao de regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo
o local de execugdo do objeto e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e
disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, a0 CONTRATANTE, para andlise e
aprovacao, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes
do memorial descritivo ou instrumento congénere;
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9.20. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a
segurancga ¢ a saude no trabalho;
9.21. Nao submeter os trabalhadores a condigdes degradantes de trabalho, jornadas
exaustivas, servidao por divida ou trabalhos forcados;
9.22. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de

idade, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade,
observada a legislagdo pertinente;

9.23. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno
e em condigdes perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista
de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n® 6.481, de 12 de junho
de 2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagao, violéncia e
assédio no ambiente de trabalho;

9.25. Manter preposto aceito pela Administragao no local do servigco para representa-
lo na execu¢do do contrato;

9.25.1. A indicagdo ou a manuten¢do do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade.

9.26. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
CONTRATANTE ou de agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitacao
ou que atue na fiscaliza¢@o ou gestdo do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo
unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.27. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo CONTRATANTE
ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucao do contrato;

9.28. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagdes em
condi¢des adequadas ao cumprimento das normas de saude, seguranga e bem-estar no
trabalho;

9.30. Fornecer equipamentos de protecao individual (EPI) e equipamentos de protecao
coletiva (EPC),quando for o caso;

9.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucao do contrato;

9.32. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes
que integram o Termo de Referéncia, no prazo determinado;

9.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administragao;
9.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,

alertando-os a nao executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo o
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CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste
sentido, a fim de evitar desvio de funcao;
9.35. Seguir as seguintes rotinas:

9.35.1. Elaboracao do Edital: Criacao do edital de abertura contendo normas, conteudo
programatico e bibliografia, submetendo-o a anélise prévia da Administracao e
Comissdo do Processo Seletivo.

9.35.2. Cronograma e Avisos: Elaboracdo de todas as normas, procedimentos,
comunicados e avisos necessarios para a conducao do certame.

9.35.3. Publicidade: Divulgagdo do edital e de todas as fases do processo em pagina
eletronica propria (homepage). E pelos portais de transparéncia do municipio
(Sendo o ultimo responsabilidade da CONTRATANTE)

9.35.4. Sistema de Inscricdo: Disponibilizacdo de plataforma online para inscrigdes e
geracdo de boletos bancérios.

9.35.5. Suporte ao Candidato: Prestagdao de informagdes aos interessados via e-mail,
sede propria ou outros meios de comunicagdo durante todo o certame.

9.35.6. Gestao de Isencdes: Recebimento e analise de pedidos de isengdo de taxa para
candidatos desempregados ou inscritos no CadUnico.

9.35.7. Julgamento de Recursos: Analise e publicagao de resultados de recursos contra
o indeferimento de isen¢des ¢ inscri¢des

9.35.8. Contetido Técnico: Elaboracdo do programa de provas de acordo com a
escolaridade dos cargos / fun¢des dos Técnicos Legislativos.

9.35.9. Producdo Interna: Impressdo das provas em parque grafico proprio da
CONTRATADA, sendo proibida a terceirizagdo deste item.

9.35.10. Seguranca: Acondicionamento das provas em sacos lacrados e indevassaveis
para garantir o sigilo absoluto.

9.35.11. Logistica de Provas: Transporte e entrega dos malotes nos locais de prova no
dia e horario estipulados.

9.35.12. Coordenac¢io de Campo: Treinamento e supervisdo da banca de fiscais e
sinalizacdo dos locais de prova indicados pela Camara Municipal de Serro/MG.

9.35.13. Processamento de Resultados: Corre¢do de cartdes-resposta por sistema de
leitura dtica e elaboragao das atas de cada fase.

9.35.14. Entrega de Dados: Entrega de lista nominal em ordem de classificacao final.

9.36. Ainda, observar e fazer cumprir demais obriga¢des constantes no ETP e TR
anexos a esse contrato administrativo.
[l CEAUSULA DECIVA = OBRIGACOUES FERTINENEES ALGED ]
10.1. As partes deverdao cumprir a Lei n° 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo
que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no
procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitagdo
expressa.
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Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso ¢ de acordo com a boa-fé¢ e com os principios do art. 6° da

LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

10.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre
todos os contratos de suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo
CONTRATADO.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢é dever do

CONTRATADO climiné-los, com excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD,
incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagao para fins de
comprovagdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto
ndo prescritas essas obrigagoes.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os
deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O CONTRATADO deverd exigir de SUBOPERADORES ¢
SUBCONTRATADOS o cumprimento dos deveres da presente clausula,
permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O CONTRATANTE poderé realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo o CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de
comprovagao formulados.

10.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE,
prorrogavel justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos
realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para
efeito de responsabiliza¢do, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administragdo nas
hipoteses previstas na LGPD.

10.12. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma
da LGPD.

10.13. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser
comunicados a autoridade nacional.

11.1. Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execugao.
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12.1. Nos termos do art. 155 da Lei 14.133/21 comete infracao administrativa, nos termos
da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o
certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta em especial quando:

12.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos a
negociacao;

12.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
12.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
12.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

12.1.3. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especifica¢des do edital;

12.1.4. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.4.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracao;

12.1.5. apresentar declaragao ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagao.

12.1.6. fraudar a licitagao.

12.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

12.1.8. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.9. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.10. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
12.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao
12.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.2. Com fulcrono art. 156 da Lein® 14.133, de 2021, a Administracao podera, garantida
a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatdrios as seguintes sancoes, sem

prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

12.2.1. adverténcia;
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12.2.2. multa;
12.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

12.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida sua reabilitacao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

12.3. Na aplicagao das sangdes serdo considerados:
12.3.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida.
12.3.2. as peculiaridades do caso concreto
12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
12.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

12.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

12.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da
comunicagao oficial.

12.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 12.1 acima, 12.1.2 acima ¢ 12.1.3 acima,
a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

12.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 12.1.5 acima, 12.1.6 acima, 12.1.7 acima,
12.1.11 acima e 12.1.12 acima, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato
licitado.

12.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo,
a penalidade de multa.

12.6. Na aplicacao da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

12.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 12.1 acima, 12.1.2
acima e 12.1.3 acima, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave,
e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo
maximo de 3 (tr€s) anos.

12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infra¢des dispostas nos itens 12.1.5
acima, 12.1.6 acima, 12.1.7 acima, 12.1.11 acima e 12.1.12 acima, bem como pelas
infracdes administrativas previstas nos itens 12.1 acima, 12.1.2 acima e 12.1.3 acima
que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento
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de licitar e contratar, cuja dura¢do observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei

n.” 14.133/2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, descrita no item 12.1.3 acima, caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades ¢ a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo.

12.10. A apuragao de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e
contratar ¢ de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a
instauragdo de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta
por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos
e intimar4 o licitante ou o adjudicatério para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

12.11.Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias tuteis da aplicagdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao,
o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao
a autoridade superior, que devera proferir sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte)
dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.12.Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracao da aplicagdo da sangdo de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do seu recebimento.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.14. A aplicagao das sangdes previstas neste contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral dos danos causados.

13.1. O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes
contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o
CONTRATANTE, quando este ndo dispuser de créditos or¢camentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

13.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas,
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133, de 2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.
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Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
A alteracao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejard a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.6. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.
13.7. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:

13.7.1. Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.7.2. Da relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.7.3. Das indenizagdes e multas.

13.8. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipotese em que serd concedida indenizagdo por
meio de termo indenizatorio.

13.9. O CONTRATANTE podera ainda:

13.9.1. nos casos de obrigagdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a
garantia prestada a ser executada, conforme legislagdo que rege a matéria; e
13.9.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a

Administragdo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021,
reter os eventuais créditos existentes em favor do CONTRATADO decorrentes
do contrato.

13.10. O contrato podera ser extinto caso se constate que 0 CONTRATADO mantém
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade CONTRATANTE ou com agente publico que tenha
desempenhado fun¢ao na licitagdo ou na contratacao direta, ou atue na fiscalizacao ou
na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

14.1. Eventuais alteragcdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.
14.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s

acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressOes resultantes de acordo celebrado entre as partes
CONTRATANTES poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

14.4. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do CONTRATANTE,
salvo nos casos de justificada necessidade de antecipag@o de seus efeitos, hipdtese em
que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) mes.

14.5. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei
n°® 14.133, de 2021.
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15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal, na dotacdo abaixo
discriminada:

15.2. Dotagdo: Ficha: 013 — 1.1.1.1.31.1.2002.33903900 — Manutencdo da Atividades
Administrativas. Recursos nao vinculados de impostos.

15.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
aprovacdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Codigo
de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

17.1. Incumbirda ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133,
de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengdo ao art. 91, caput,
da Lein.° 14.133, de 2021, ¢ ao art. 8°, §2°, da Lein. 12.527, de 2011,

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Serro/MG para dirimir os litigios que
decorrerem da execugao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

Serro, 26 de junho de 2026.

Jodo Paulo Branddo Simoes INSTITUTO BRASILEIRO DE GESTAO E
Presidente da Camara Municipal de PESQUISA - IBGP
Serro/MG Bruno Rafaelle do Monte

041.302.316-85
Representante Legal

TESTEMUNHAS:

Rua Flamboyant, n°® 562 — Sao Geraldo — Serro/MG
Email: licitacao@camaraserro.mg.gov.br Site: www.camaraserro.mg.gov.br
Fone: (38) 3538.00505
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EXTRATO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

Processo Licitatorio n® 0012/2026 — Dispensa de Licitagao n° 0007/2026 — Contrato Administrativo
0019/2026. Contratante: Camara Municipal de Serro/MG. Contratada: INSTITUTO BRASILEIRO DE
GESTAO E PESQUISA — IBGP. Objeto: PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS QUE
VISAM AO PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO, OPERACIONALIZACAO, LOGISTICA E
A EXECUCAO DE TODAS AS ETAPAS E FASES NECESSARIAS PARA A REALIZACAO
DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA O PROVIMENTO DE 02 (DUAS)
VAGAS, EXISTENTE EM 01 (UM) CARGO DO QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA
MUNICIPAL DE SERRO/MG, nas condi¢des estabelecidas no Estudo Técnico Preliminar e no Termo
de Referéncia. Vigéncia: 26/06/2026 a 31/12/2026. Valor: R$ 39.400,00 (trinta ¢ nove mil e
quatrocentos reais). Jodo Paulo Brandao Simdes, Presidente da Camara Municipal de Serro.

Rua Flamboyant, n°® 562 — Sao Geraldo — Serro/MG
Email: licitacao@camaraserro.mg.gov.br Site: www.camaraserro.mg.gov.br
Fone: (38) 3538.00505
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